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HAKKIMIZDA

Adigiizel Egitim Kiiltir Arastirma Yardimlasma ve Saglik Vakfi, 29.07.2010 tarihinde istanbul’da kurulmustur.
Vakif tarafindan kurulmus olan Atasehir Adiglizel Meslek Yiiksekokulu ise ilk olarak 2013-2014 Akademik
Yil'nda egitim-6gretime baslamistir. 2017-2018 Akademik Yili'ndan itibaren “Sektér Odakl Kaliteli Egitim”
misyonunu benimsemis olan Meslek Yiksekokulumuz, énimuzdeki yillar igin sektor odakli kaliteli egitimin
onclisti olan ve mezunlarinin sektoriin en iyi firmalari tarafindan tercih edildigi bir Meslek Yiiksekokulu olmak
vizyonuyla hareket etmektedir.

Kaliteli egitim yaklasimini hayata gecirmek Uzere bir uzmanlagsma yaklasimi surdirmekte olan Meslek
Yiksekokulumuzda 9 farkli programda egitim-6gretim yapilmaktadir. Bunlar:

- Ascihk Programi

- Bankacilik ve Sigortacilik Programi

- Bilgisayar Programciligi Programi

- Cocuk Gelisimi Programi

- Isletme Y®netimi Programi

- Mekatronik Programi

- Optisyenlik Programi

- Tibbi Dékiimantasyon ve Sekreterlik Programi
- Sivil Havacilik Kabin Hizmetleri Programi’dir.

Ayrica Optisyenlik Programinin ikinci 6gretim programlarinda da egitim yapilmaktadir.

Meslek Yiksekokulumuz “Sektér Odakli Kaliteli Egitim” misyonu cercevesinde her programiigin bir ortak kurum
belirlemistir. Bu kurumlarla yapilan protokollerle 6grencilerimizin gerek staj yapmalari gerekse istihdam
edilmeleri igin imkanlar sunulmaktadir. Ders mifredatlar sektér uzmanlarindan olusturulmus olan program
danisma kurullarimiz ve isbirligi yaptigimiz bu kurumlarla birlikte sekillendirilmekte ve her yil sektor temsilcileri,
program 6gretim elemanlari ve program 6grencileri tarafindan degerlendirmektedir. Alinan geri bildirimler ve
Meslek Yiksekokulumuz Danisma Kurulu (sektériin 6nde gelen kurum temsilcileri, kiiltlir-sanat onderleri ve
akademisyenlerden olusmaktadir) dnerileriyle program mifredatlarimiz glincellenmektedir.

Sivil Havacilik Kabin Hizmetleri programimiz Sivil Havacilik Genel MudirlGgince “Kabin Ekibi Temel Egitim
Sertifikasl” verebilmek tizere yetkilendirilmis 11 kurumdan birisidir. Bu sertifika ile mezun olan 6grencilerimiz
havayolu sirketleri tarafindan dncelikli tercih edilmektedirler.

Sektor odaklilik anlayisi ile 6grencilerimize Kariyer Planlama dersi ve bireysel kariyer danismanliginin yani sira
sektor profesyonelleri ile yapilan ders ici seminerler ile destek verilmekte, her yil belirli bir basari seviyesini
yakalayan 6grencilerimize hayat kogu ile ¢calisarak hem kisisel hem kariyer hedeflerini bir adim ileriye tasima
imkani sunulmaktadir.
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MISYONUMUZ

Sektoér Odakh Kaliteli Egitim

VIZYONUMUZ

Sektor odakli kaliteli egitimin dncilist olan ve mezunlarinin sektériin en iyi firmalari tarafindan tercih edildigi
bir Meslek Yiksekokulu olmak.

- |
TEMEL DEGERLERIMIZ |Ilil

- Aidiyet

- Anadolu Kiltiri ve Geleneklerine Sevgi ve Saygi
- Atatlrk Turkiyesi’'nin Cumhuriyet Degerlerine Baglilik
- Bilgi Okuryazarlig

- Cokkaltarlaluk ve Cesitlilik

- Dusiince ve ifade Ozgirligii

- lletisim

- s Birligi ve Takim Calismasi

- Kalite ve Verimlilik

- Kritik Distinme ve Problem Cézme

- Liderlik

- Ozydnlendirme ve Kisisel Yonetim

- Profesyonellik ve is Etigi

- Sosyal Sorumluluk

- Yaraticilik ve Yenilikgilik

- Zaman Yonetimi
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GENEL BILGILER

Meslek Yiiksekokulumuzun akademik kadrosu, idari personeli ve 6grencileri, profesyonel bir ortam icinde ve
bu ortamin gereklerine uygun olarak davranirlar. Bunun igin 6ncelikle birbirimize saygi, sevgi ve anlayis ile
yaklasir, birbirlerini tanimasalar bile selamlasir, nezaket kurallarina uyar ve hayati hepimiz icin daha verimli
hale getirirler. Ogretim elemanlarina ve mesleki uzmanliklarina saygi duyar, iletisimimizi ve davranislarimizi bu
dogrultuda strdaririz. Bu iklimi koruyabilmek icin agsagidaki konulara dikkat etmeniz 6nemlidir.

e Meslek Yuksekokuluna giris-cikislarda sizlere verilen kimlik kartlari kullanilmalidir. Bu kayitlar
gerektiginde 0Ogretim elemanlari tarafindan sinifta ders esnasinda alinan yoklamalar ile
iliskilendirilebilecektir.

o Meslek Yiksekokulumuzda sizlere temiz ve modern bir ortam saglamak igin personelimiz ellerinden
geleni yapmaktadirlar. Bunun devami igin siz 6grencilerimizin okul esyalarina, egitim icin kullanilan arag
gereclere zarar vermemeniz ve bulundugunuz ortamin temiz ve diizglin olmasi konusunda sizlere
disen 6zeni gostermeniz gerekmektedir.

e Asansorlerimiz -1, 0 ve 6. Katlara ulasiminiz igin sizlere agiktir. Asansori kurallara uygun kullanmaniz
ve gereksizce bekletmemeniz 6nemlidir.

e Yiksekokulumuzda 6grencilerimiz icin 6grenci numaralari ile giris yapabilecekleri sinirsiz wi-fi hizmeti
verilmektedir.

e Giris katta Kantin ve 6. Katta kafeteryamiz bulunmakta olup, 6.Kat kafeteryamizda sigara
icilmemektedir.

e -1.Katta bulunan kiitiphanemiz mevcuttur.

o Yiksekokulumuz -2. katinda Abdesthane ve Mescit bulunmaktadir.

e Her yariyil sonunda ders degerlendirme ve yilda bir kez de genel memnuniyet anketi uygulamaktayiz.
Bu anketlere 6zen gbstererek vereceginiz cevaplar bizler icin 6nemlidir.

e Haberler, duyurular, sinav sonuglari, sinav tarihleri vs. bilgileri 6grenmek icin websitemizi ve sosyal
medya hesaplarimizi mutlaka takip ediniz.

ATASEHIR ADIGUZEL MESLEK YUKSEKOKULU
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MESLEK YUKSEKOKULUMUZUN IDARI BIRIMLERI

Yiksekokulumuzun idari birimlerini ve onlar ile ne sekilde iletisimde olabilecegini billmen sana zaman
kazandiracak, islerini daha kisa siirede sonuglandirmani saglayacaktir.

Ogrenci isleri Birimi
Her donem basinda yapilan ders kayitlari, ders programlari, muafiyet ve intibak durumlari ile ilgili bilgileri ve

dgrenci belgesi, transcript (not durum belgesi) gibi belgeleri Ogrenci isleri Biriminden alabilir, OBS (Ogrenci
Bilgi Sistemi) ile ilgili sorularini sorabilirsin.

Kayit yenileme, kayrt dondurma, ilisik kesme, gecici mezuniyet belgesi, diploma ile ilgili islemler de Ogrenci
isleri Birimi tarafindan gergeklestirilir.

Bilgi Kaynaklarn (Kitliphane) Birimi
Kitiphanemiz -1. Katta yil boyu sizlere hizmet vermektedir. Birimin sorumlusu Fatma COSKUN olup, yil

icerisinde kiutiiphanemizde ¢alismak isteyen 6grencilerimize ticretli part-time ¢calisma firsatlari sunulmaktadir.

Kitiphanede bulunan kitaplarimizdan faydalanmanin yanisira kitliphanemizde ve okuma salonlarinda
bulunan bilgisayarlar yardimiyla sanal kiitiiphanemizdeki onbinlerce kaynaga da ulasabilirsin. Calisman igin de
genis bir alana sahip olan kiitiiphanemizde sessiz ortami korumaya 6zen gdstermelisin.

Kurumsal iletisim Birimi

Yiiksekokulumuzun Akademik Yil Agilis Téreni, Kariyer Giinleri, Bahar Senligi, Mezuniyet Toreni, Ozel Giin
Kutlamalari, gibi etkinliklerini diizenleyen birimdir. Sosyal Medya, Digital Medya, Mailing ve Web Sitesi
cahismalarini da bu birim ylritmektedir.

Haberler, duyurular, sinav sonuglari, sinav tarihleri vs. bilgileri 6grenmek icin web sitemizi ve sosyal medya
hesaplarimizi mutlaka takip etmelisin.

Sosyal medya hesaplarimizin linklerine web sitemizin giris sayfasindaki kisa yol tuslarini kullanarak ulasabilirsin.

SAGLIK KULTUR SPOR (SKS)

Kiltirel, Sosyal ve Sportif Aktiviteleri, okul igi turnuvalari diizenleyen, 6grenci topluluklari ile ilgili
islemlerini yiriten birimdir. Kurumsal iletisim Birimi icerisinde faaliyet g&stermektedir.
Ogrencilerimizin ilgi alanlarina gére ders digi zamanlarini degerlendirmeleri ve yeni ilgi alanlari
kazanmalarina imkan saglar.

adiguzelofficial @

O®E @@

adiguzelmyo

TAKiP ETMEYi UNUTMA!
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Mali isler Birimi

Yeni kayit islemleri, kayit yenileme islemleri, staj giris islemleri ve kantinden alisveris yapabilmen igin 6grenci
kartina para yiikleme islemlerini zemin katta bulunan Mali isler Biriminde gerceklestirebilirsin.

MESLEK YUKSEKOKULUMUZUN AKADEMIK BIRIMLERI

Yiksekokulumuzun akademik birimlerini ve onlar ile ne sekilde iletisimde olabilecegini billmen, dogru bilgiye
en kisa sirede ulasmani saglayacaktir.

B6lUm Baskanligi / Program Baskanlig

Yiksekokulumuz programlari Bolim ve Program Baskanlari tarafindan yonetilmektedir. Dersin 6gretim
elemanlari ya da akademik danismanlarin ile ¢6ziimleyemedigin tiim konularda, dilek, istek ve onerilerini
bildirmek istediginde 6nce Program Baskanlarina, daha sonra gerekirse Bolim Baskanlarina ulasman dogru
olacaktir. Ayrica Staj islemleri, mezuniyet islemleri, muafiyet islemleri de Program Baskanhg onay ile
yapilmaktadir.

Akademik Danismanlar

Yiksekokulumuzda 6grenim goren her 6grencinin 6gretim elemanlarimiz igerisinden bir akademik danismani
bulunmaktadir. Tim ders segme, onaylama, ders ekleme-birakma, dersten cekilme, ¢ift anadal, mezuniyet,
dénem uzatma ve mezuniyet islemleri atanan akademik danismaninin onayi alinarak yapilir. Ayrica genel ders
durumun ile ilgili tim bilgileri de Akademik Danismanin ile degerlendirebilirsin. Akademik danismaninin kim
oldugunu OBS sistemi Uzerinden gorebilir, ders programlarinda belirlenmis olan danismanlik saatlerinde
kendisine ulasabilirsin.

Kariyer Danismanlari

Yiksekokulumuzda 6grenim goren her 6grencinin 6gretim elemanlarimiz igerisinden bir kariyer danismani
bulunmaktadir. Kariyer Danismanin sana kariyerini nasil sekillendirecegin konusunda destek saglayacaktir.
Kariyer Danismanina ders programinda belirlenen saatler arasinda ulasabilirsin.

Uluslararasi iliskiler Koordinatérlugi

Erasmus Programi, Bologna Sireci, Diploma Eki gibi 6grenci degisim programlarini ve okulun uluslararasilasma
¢alismalarini organize eden birimdir.

Meslek Yiksekokulumuzda 2016 yilindan bu yana Erasmus Projeleri ylritilmekte, bu kapsamda 6grencilerimiz
Avrupa Ulkelerinde staj imkani yakalamaktadir. Ayrintil bilgi icin web sitemiz ve sosyal medya hesaplarimizdan
Erasmus ilanlarini takip edebilir ve yil icerisinde diizenlenecek egitimlere katilabilirsin. Birimden Dr. Ogr. Uyesi
Nihan OZKAN AYTEKIN sorumludur.

ATASEHIR ADIGUZEL MESLEK YUKSEKOKULU
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CAP KoordinatorlGgi

Yiksekokulumuzda gerekli sartlari saglayabilen 6grencilerimiz bir baska programda Cift Anadal yapabilir, iki
diploma ile mezun olabilir. Cift Anadal programlarini organize eden ve yiiriiten birimin koordinatori Ogr. Gér.
Kadriye BEKTAS tir. Cift Anadal yapabilmek icin sartlari web sayfamizda bulunan CAP Yonergesinde bulabilirsin.

Ayrintil bilgi ve danisma i¢in dogrudan birime basvurabilir veya sosyal medya hesaplarimiz, okul panolarimiz
ve web sayfamizdan ilgili duyurulari ve bilgilendirmeleri takip edebilirsin.

istege Bagli Hazirlik Siniflari Koordinatérl(igi

istege bagh ingilizce Hazirlik Siniflarinin akademik islemlerini yiiriiten, ders ve sinav planlamalarini diizenleyen
birimdir. Birim koordinatori  Ogr. Ogr.Ayse irem SUNGAR

ikinci Ogretim Koordinatdrlugi

Yiiksekokulumuzun zemin katinda bulunan ikinci Ogretim Koordinatorliigii ikinci 6gretimde okuyan
ogrencilerimizin her tirli akademik islemlerini ytrutebilecekleri birimdir

Kariyer Merkezi Direktorligu

Sektordeki firmalarla birebir iletisim kurabilmeni saglamak, staj ve istihdam &
olanaklari olusturmak amaciyla Kariyer Planlama Birimimiz her yil okulumuzda _‘”>
Kariyer Glinleri diizenlenmektedir. Kariyer Glinleri hem staj yapabilecegin hem %
calisma olanagi yaratabilecegin firmalar ile tanismani saglayacagli hem de Kariyer
seminerleri ve egitimleri ile sana yeni ufuklar acacak bir etkinlik olmasi bakimindan
oldukga 6nemlidir.

Cumhurbaskanlig insan Kaynaklari Ofisi tarafindan (yetenekkapisi.org) hizmete acilmis olan Yetenek Kapisi
kariyer platformu islemleri de Yiksekdgretim kurumlarinin biinyesindeki Kariyer Planlama Birimleri tarafindan
yaratidlmektedir.

Bu platforma uyelik igin profilini olusturup 6zgeg¢misini yiikleyerek seninle ilgili alanlardaki isverenlerle
dogrudan iletisim imkanina sahip olabilirsin. Kariyer merkezleri ve/veya isverenler tarafindan duyurulan kariyer
fuarlarini / etkinlikleri ve ilgili egitimleri inceleyebilir, basvuru yapabilirsin. isverenlerin profillerini / sunduklari
kariyer imkanlarini inceleyebilir, yayinlanan is ve staj ilanlarina sistem {izerinden daha etkin ulasabilir,
basvuruda bulunabilirsin.

Yiiksekokulumuzda Kariyer Planlama Koordinatérligiinii Ogr. Gor. Ekin KUCUKSONMEZ yapmaktadir.

ATASEHIR ADIGUZEL MESLEK YUKSEKOKULU
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OGRENCILERIMIZE SUNUDUGUMUZ iIMKANLAR

Sosyal - Kiltlrel Dersler ile Kisisel Gelisim

Yiksekokulumuzun ders mifredatlari 3 ana baslik Gzerine oturmustur.

o Mesleki Alan Dersleri: Meslekle ilgili bilgi ve uygulamalarin verildigi derslerdir.

e Mesleki Uygulama Dersleri: Mesleki uygulama becerilerinin sahada kazandirildigi derstir.

e Yetkinlik Gelistirme Dersleri: Mesleki uygulamalari kolaylastirici yetkinliklerin kazandirildig sosyal ve
kiltirel derslerdir.

Meslek derslerinin yaninda alacagin sosyal-kiltirel gelisim dersleri ile kisisel gelisimin ve mesleki olgunlasman
icin sana farkli bir bakis agisi sunmak, cevren ve diinya ile iligskilerini daha farkli bir diizeye tasimak
amaclanmaktadir.

Erasmus ile Avrupada Staj

Yiksekokulumuz Erasmus + 6grenim hareketliligi firsatlarindan yararlanabilmeniz icin gerekli girisimleri yapmis
ve Erasmus Universite Beyannamesini almistir.

Bu program, ylksekogretim kurumu 6grencilerinin bir akademik yil icerisinde egitimlerinin bir veya iki
doénemini Avrupa Birligi Gyesi bir Glkedeki anlasmali bir ylksekdgretim kurumunda alabilmesini, Erasmus
Glkelerinde bulunan isletmelerde staj yapilabilmesini mimkin kilar.

Erasmus ofisimizin her yariyil ciktigi ilanlar takip ederek sen de Erasmus Uyesi Avrupa Ulkelerinde staj imkani
yakalayabilir, Erasmus hibesi ile finansal anlamda da destek alarak Avrupa’da hem mesleki becerilerini gelistirip
hem de yabanci dilini ilerletebilirsin.

Erasmus programina katilabilmek icin ortalamani 2,20 iizerinde tutman ve ingilizce sinavinda 50/100 basari
puani alman gerekmektedir.

Diploma Eki
Diploma Eki (DE), yiksekdgretim kurumlari tarafindan diplomaya ek olarak verilen, uluslararasi seffafligi

artirmak ve alinan egitim sonucunda edinilen yeterliliklerin akademik ve mesleki taninirhgini kolaylastirmak
amaciyla verilen bir belgedir.

Bologna Siireci ile ilgili tim basvuru, AKTS akreditasyon ve diploma eki siireclerimiz yapilmis olup, 2017-
2018’den beri Yiksekokulumuzdan mezun olan tiim 6grencilerimize Diploma Eki verilmektedir. Bu siregle
birlikte Avrupa’da yliksekdgrenim gérme ya da c¢alisma amaglarini gerceklestirebilirsin. Diploma eki tam
taninma saglayan bir belge olmamakla birlikte diplomani taninir kilacaktir.
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Life-Coach ile Kariyerine ve Kisisel Gelisimine Katki

Kisinin beklentileri, durusu, hayata bakisinin tanimlanmasinin ardindan, giclendirmek, gerceklestirmek
istediginiz seyler ve bunlari nasil yapabileceginiz izerine odaklanilan bu ¢alismalarda alaninda uzman bir life-
coach ile ¢alisiimaktadir. Bu egitimler belirli kosullari yerine getirmis 1. Sinif 6grencilerine saglanmaktadir.

NJoy Egitimi

1. Yariyilda yapilan Nloy egitimleri ile meslegine katacagin degerin sana nasil daha fazla kazandiracagini
ogrenir, meslegine deger katabilmek icin yapabileceklerin konusunda fikir sahibi olursun. Kii¢clik oyunlar,
interaktif calismalar iceren egitimler sonunda meslegine farkl bir bakis acisi gelistirmen amaglanmaktadir.

Ogrenci Topluluklari

Mevcutta hazir bulunan oOgrenci topluluklarina Uye olabilecegin gibi, yeni topluluklar da kurabilirsin.
Yiksekokulumuzda faaliyet gosteren 6grenci topluluklari sunlardir:

- Bytzone Bilisim Ogrenci Toplulugu
- Mekatronik Ogrenci Toplulugu

- Sosyal Etkinlik Toplulugu

- Gezi Ogrenci Toplulugu

- Sinema Ogrenci Toplulugu

- Yesilay Ogrenci Toplulugu

- Yénetisim Ogrenci Toplulugu

Topluluklarin kurulus islemi, Ogrenci Topluluklari Yonergesi ile diizenlenmistir.

Ogrenci Konseyi
Yiksekokulumuzun 6grencileri ile etkili bir iletisim kurarak ogrencilerin beklenti ve isteklerini yonetime

iletmenin yaninda 6grencilerin egitim-6gretim konusundaki kararlara katilimini saglamak amaciyla olusturulan
ogrenci konseyi her programin kendi icinde belirledigi bir program temsilcisinden olusur.

Ogrenci konseyi her yil en az iki kez Yiiksekokul yénetimi ile toplanti yaparak kendi programinin istek ve
dileklerini dile getirir. Ayrica her yil OBS sistemi {zerinden yiritilen Ogrenci Memnuniyet Anketimizin
sonuglari da bu toplantilarda beraberce tartisilir.

Ogrenci Projelerine Finansal Destek

Yiiksekokulumuzun Mesleki uygulama derslerinde, Ogrenci Topluluklarinda proje gelistiren &grencilere
Yiksekokulumuz tarafindan finansal destek saglanmaktadir.

Basari Burslari

Meslek Yiksekokulumuzu tercih ederek burslu olarak yerlestirilen 6grencilere saglanan burs karsiliksiz olup
tercih ve egitime destek bursu egitim-6gretim slresince devam eder. Basari bursu ise bir yil olup ve verilen
burslar sadece 6gretim Ucretini kapsar. Barinma, beslenme, ulasim vb. giderler burs kapsami disindadir.
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ikinci yariyilin sonunda basarisiz dersi bulunmayan ve genel not ortalamasi en az 3,50 olan &grencilere saglanan
basari burslarinda oranlar asagidaki gibidir. Web sayfamizda bulunan Burs Yénergesini inceleyebilirsin.

(Okula baslarken kayit oldugun burs oranindan daha yiiksek olan burslari alabilirsin. Orn: %25 burslu isen 3,50
ortalaman oldugunda %30 burs alabilirsin ancak %50 burslu isen 3,80 ortalama sonrasi bursun %60 olacaktir.)

3,50-3,59 % 30
3,60-3,69 % 40
3,70-3,79 % 50
3,80-3,89 % 60

3,90-4.00% 70

Mikro Yeterlilik Programlari

is diinyasinda degisen beklentiler, yiiksekégretimde de yeni egitim modellerini &ne cikariyor. isverenler artik
yalnizca akademik basariya degil; esnek, dijital diinyaya uyum saglayabilen, glincel becerilerle donanmis ve
kendini siirekli gelistiren mezunlari tercih ediyor. Bu dogrultuda 6grencilerimize diploma egitiminin yani sira
Mikro Yeterlilik (Micro-Credential) programlari da sunuyoruz.

Yapay zeka, dijital doniisiim, veri ve finansal okuryazarlk, girisimcilik, sirdirilebilirlik, iletisim becerileri ve
mesleki uzmanlik alanlarini kapsayan programlar, 6grencilerimizin hizla degisen is diinyasinin ihtiya¢ duydugu
yetkinlikleri kazanmalarina katki sagliyor. Boylece mezunlarimiz, diplomalarinin yani sira uluslararasi olgekte
taninan ek yeterliliklerle CV'lerini gliglendiriyor; mezuniyet sonrasinda ise alim siireglerinde rekabet avantaji
elde ediyor.

Vr (Sanal Gergeklik) Siniflarda Uygulamali Egitim

Yiksek teknolojili laboratuvarlarimizin yani sira Sanal Gergeklik (VR) siniflarimizla 6grencilerimizi daha
egitimleri strerken gergek calisma ortamlarini deneyimleyebilecekleri uygulamalarla bulusturuyoruz. Teorik
bilgiyi simiilasyonlarla pratige donistlrerek, ogrencilerimizin hata yapma kaygisi yasamadan deneyim
kazanmasini ve yasayarak 6grenmesini destekliyoruz.
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EGITIM-OGRETIM ILE iLGILi GEREKLI BiLGILER

Yiksekokulumuzda alacagin egitim 6gretim sirecinde bilmen gereken énemli kavram ve siiregleri senin igin

asagida listeledik. Bunlar disinda sormak istedigin her sey icin akademik danismanin ve program baskanina
ulasabilirsin.

Akademik Takvim

Yiksekokulumuzun web sayfasinda her akademik yil baslangicinda ilan edilen ve akademik dénemin tim
onemli ve takip edilmesi gerekli tarihlerini iceren Akademik Takvim, o6zellikle belirli basvuru ve sinav
donemlerini atlamaman ve 6grencilik déneminin dnemli siireglerini takip etmen igin rehberin olacaktir.
Akademik Takvime buraya tiklayarak ulasabilirsin.

Yénetmelik ve Yénergeler

Egitim-6gretim slresince bilmen gereken hak ve sorumluluklarini takip edebilmen i¢in gerekli tiim yonetmelik
ve yonergelerimizin en giincel hallerine web sitemizden ulasabilirsin.

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
Ogrenci Bilgi Sistemi

- Devam — devamsizliklarinizi kontrol edebildigin,

- Aldiginiz dersleri gorebildigin,

- Ders segimlerinizi yapabildigin,

- Notlarini, not ortalamani izleyebildigin ve

- Ogretim elemanlarimizla dersleri ile ilgili bilgi paylasimi yapmak icin kullanabilecegin bir
otomasyon sistemidir.

| |:_.1.'|I r,'n.'l"-'.'-_!-"l K

Y ODOin £ Giri Yap +

OBS sistemine www.adiguzel.edu.tr de bulunan &grencilerimiz A RO AN e
linkinin iceriginden Ogrenci Bilgi Yoénetimini tiklayarak veya
http://obs.adiguzel.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx linkini
kullanarak girebilir, Ogrenci Giris ekranina tiklayarak E- Devlet ile

girisi tiklayarak Sisteme giris yapabilirsin.

ay Ogrenciler iletiginjn

Ders Se¢imi Ve Onaylanmasi

Her yariyil basinda (akademik takvimde belirtilen tarihlerde), 6grenim Ucretini 6deyerek kayit yenileme islemini
tamamladiysan o yariyil igin ders secimini yapabilirsin. Ders se¢imi OBS lzerinden yapilir ve danisman 6gretim
elemaninin onayi ile kesinlestirilir.

Birinci sinif grencisi isen ilk yariyil igin ders kayitlarin bir problem olmamast igin Ogrenci isleri Birimi tarafindan
yapilarak tim derslerin {izerine tanimlandi. ikinci yariyil basinda bu islemi kendin yapmalisin. Unutma: Yariyil
ders kaydini yaptirmayan égrenci, o yariyil derslere ve sinavlara giremez. Ogrencilik haklarindan yararlanamaz.
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lll. yariyildan itibaren derslerini segmeye oncelikle daha 6nce aldigin fakat basarisiz oldugun dersler ile
baslamalisin.

Danismanin yaptigin ders kaydini onayladiktan sonra kendi basina baska bir islem yapman artik miimkin
degildir. Ancak danismanin kayit yenileme (ders secimi) donemi siiresince ders kayit bilgilerinde istedigi
degisikligi yapabilir. Bu konuda danismaninla goriiserek ondan yardim alabilirsin.

Muafiyet ve intibak islemleri

Daha 6nce 6grenim gérmis oldugun yiiksekdgretim kurumlarinda alarak basarili oldugun derslerin aynisi ya da
icerik olarak bir benzeri almakla sorumlu oldugun dersler icerisinde ise muafiyet basvurusunda bulunabilirsin.
Komisyon ders iceriklerini karsilastirarak muaf olabilecegin dersleri belirleyecektir.

Ayrica her akademik yil baslangicinda muafiyeti Yonetim Kurulu tarafindan uygun gorilmis dersler icin acilan
muafiyet sinavina katilarak yeterli puani alman durumunda bu derslerden de muaf sayilabilirsin. Bunun igin
sosyal medya hesaplarini takip etmeli, basvuru donemini kagirmamalisin.

Program Baskanlarindan gelen intibak raporlari Yonetim Kurulu tarafindan onaylandiktan sonra muafiyetler
sisteme islenmektedir. Muafiyet sonuglarini takip etmeli, islemler sonuglanana kadar tim derslerine devam
etmelisin. Muafiyet ve Intibak Yonergesini inceleyerek ayrintili bilgi alabilirsin.

Onceki Ogrenmenin Taninmasi

Yiksekokulumuzda 6grenim gordigin alanda sigortali olarak ¢alismaktaysan uygulamali deslerin bazilarindan
ve staj uygulamasindan muaf olma sansin bulunmaktadir. Muafiyet basvurularinin yapildigi tarihlerde ilan
edilen uygulamal dersler icin gerekli sartlari sagliyorsan belgelerinle birlikte basvurabilirsin. Uygulama
sinavlarinda basarili oldugun takdirde bu derslerden de muaf sayilacaksin.

YuzylUze/ Uzaktan/ Senkron/ Asenkron Ve Hibrit Dersler

Yiksekokulumuzda dersler ylizylize, uzaktan ve hibrit olmak lzere lg¢ farkh yontem ile yapilmaktadir. Bu
sistemde sik¢a duyacagin tanimlamalari anlayabilmen icin kisaca agiklayalim.

YUZYUZE DERSLER: Fiili olarak sinif, atélye, laboratuvar ortaminda ve yiizyiize gergeklestirilen derslerdir.

UZAKTAN DERSLER: Okula gelme zorunlulugunun bulunmadigi, tamamen sanal ortamda, canl, gérintuli, sesli
ve interaktif olarak islenen derslerdir. Uzaktan yapilan derslerde farkli modeller uygulanabilir.

SENKRON DERSLER: Microsoft Teams programi lzerinden olusturulan sanal sinif ortaminda ve canli olarak
yapilan, katihmli derslerdir. Dersin baslandic¢ ve bitis saatleri belirli ve ders programinda ilan edilmis olur.

ASENKRON DERSLER: Uzaktan egitim modill Uzerinden videolarin zaman kisitlamasi olmaksizin izlenerek
yapildigi derslerdir. Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi, Tiirk Dili ve ingilizce dersleri siirekli ve asenkron olarak
http://ue.adiguzel.edu.tr/ adresi Uzerinden uzaktan egitim modeliyle verilmektedir. Asenkron derslerini
ue.adiguzel.edu.tr adresinden takip edebilirsin.

UZAKTAN/ORGUN (HIBRIT) DERSLER: Yiizyiize ve uzaktan egitim modelleri harmanlanarak yapilmis olan ders
modelidir. Dilersen derslere okulda yiizylize katilabilir, dilersen canli olarak Microsft Teams lizerinden takip
edebilirsin.
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Derslerin hangi yontem ile verilecegi yariyil basinda yayinlanan ders programlarinda agik olarak belirtilir.

Ders ve Sinav Programlari

Ders programlarini web sayfamizda bulabilirsin. Yapilmis olan degisiklikler web sayfamizda giincellenmektedir.
Yapilabilecek olasi giincellemeler igin programi hafta baslarinda kontrol etmen saglikh olacaktir. Ders
programlarinda ders adinin altinda parantez icinde ilan edilmis olan derslikleri rahatlikla gorebilirsin.

Ayrica gesitli sebeplerle yapilamayacak olan dersler hem Teams programi sinif sayfasi hem de web sitemizden
duyurulmakta, dersin telafi edilecegi giin ve saat ilan edilmektedir.

Sinav tarihlerimizin duyurulari sinavlardan bir 6nceki hafta web sayfamizda yapilmakta, sosyal medya
hesaplarimizdan duyurulmaktadir.

Ogrenci Mailleri ve Microsoft Teams Hesaplari

Ders programindaki uzaktan egitim derslerini izleyebilmek igin 6grenci mail adresinin aktif olmasi
gerekmektedir.

Bunun igin 6grenci mailine en az bir kez giris yapmalisin. Telefonuna Outlook uygulamasini kurarak ya da
mail.adiguzel.edu.tr adresine bilgisayarindan giris yaparak mailini kullanabilirsin. Her 6grenci icin mail adresi

O0grencinumarasi@student.adiguzel.edu.tr ve sifresi AaTCKimlikNo dur.

Canli derslerini Microsoft Teams programi (izerinden takip etmelisin. Canli dersler ile ders ici materyaller,
tartisma yorumlari ve etkinliklerin ders ortamina 6zel oldugu unutulmamali, bunlara ait gériintli ve metinlerin
izin alinmaksizin sosyal medya ve diger kamuya agik mecralarda paylasiimasinin, kisisel verilerin ve 6zel hayatin
gizliliginin korunmasina yonelik hukuki diizenlemelere aykiri olacagi konusunda dikkatli olmalisin.

Derse Devam Zorunlulugu

Orgiin egitim veren bir yiiksekdgretim kurumu olan Yiiksekokulumuzda derslere, uygulamalara ve sinavlara
katilim zorunludur.

Devam zorunlulugu, teorik derslerde toplam ders saatinin en az %70’i ve uygulamali derslerde %80’i kadardir.
Bu sartlari yerine getiremediginde yariyil sonu/yilsonu sinavlarina giremez ve harf notu olarak FZ alirlar. FZ ile
basarisiz oldugun dersi tekrar aldiginda da derse devam etmek zorundasin. Programda ders degisikligi olmasi
halinde de ders yerine tanimlanan yeni derse devam etmen gerekecektir. Devam durumlari, dersin 6gretim
elemani tarafindan degerlendirilir.

Yurt ici ve yurt disi sportif, kiltiirel, bilimsel ve sanatsal faaliyetlere katilan 6grencilere Yiksekokul Yonetim
Kurulu karari ile verilecek izinler devamsizlik olarak kabul edilmez. Bunun disinda alacagin saglik raporlarinin
derse devam sirelerinin hesabinda dikkate alinmayacagini unutmamalisin.

Devamsizlik durumunu OBS sistemi izerinden takip edebilirsin.
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Sinavlar

Atasehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulu Egitim-Ogretim Yénetmeliginde tanimlanmis olan sinavlar sunlardir:

ARA SINAVLAR : ilgili egitim-6gretim programindaki derslerden yariyil icinde yapilan ara sinav/ara
sinavlar ve/veya ders icinde yapilan kisa sureli sinavlar, édevler, 6grencinin becerilerine dayanan
uygulamalar ve benzeri dénem ici ¢calismalardir. Her yariyilda en az bir ara sinav uygulanir.

MAZERET SINAVLARI: Sinava zorunlu bir sebepten dolayl giremediginde, belgelemek kaydi ile
mazeretinin bittigi glinden sonra 7 glin icerisinde web siyemizde bulunan dilekce ile basvurman
durumunda mazeret sinavina girebilirsin. Yariyll sonu sinavlari igin mazeret basvurusu yapilmaz,
bltlnleme sinavina girilir. Mazeret sinavlari igin de mazeret beyan edilemez.

YARIYIL SONU SINAVLARI: Egitim-68retim doneminin sonunda yapilan sinavlardir. Her ders igin yariyil
sonu sinavi yapllir.

BUTUNLEME SINAVI: Yariyil sonu sinavina girmek icin gerekli olan kosullari yerine getirmis olmasina
karsin yariyil sonu sinavina giremeyen ya da basarisiz olan 6grenciler icin biitinleme sinavi hakki verilir.
Notu yariyil sonu sinavi notu olarak degerlendirilir.

EK SINAVLAR:

a) 4 yariyll derslerinin tamami bitmis, devamsiz bir dersin olmadigi halde 3 dersten FF ya da FD
notlari ile basarisiz olmussan 1. Ek sinava basvurarak bu derslerini gecme firsatini bulabilirsin.
Bu sinavdan alacagin not ders notun olarak sisteme yansir.

b) 4 yariyil derslerinin tamami bitmis, devamsiz ve basarisiz bir dersin olmadigl halde mezuniyet
icin gerekli 2.00 agirlikh not ortalamasini saglayamadiysan 2. Ek sinava basvurarak kosullu
basarili oldugun derslerinden 3 tanesi i¢cin not yikseltme firsatini bulabilirsin. Bu sinavdan
alacagin not ders notun olarak sisteme yansir. Bu dersleri danismanin ile belirlemek ortalamani
hesaplayabilmen anlaminda dogru olacaktir.

c) Azami 6grencilik stirelerini dolduran 6grenciler icin akademik takvimde tanimlanmis olan
donemlerde basarisiz olduklari dersler icin ek sinavlar yapilmaktadir. Bu sinavlar igin sartlar
Atasehir Adigiizel MYO Onlisans Egitim Ogretim Yonetmeliginde belirlenmistir.

Ara sinav, yariyil/yilsonu veya bitinleme sinavlarinin sonuglarina, sinav sonuglarinin ilan edildigi tarihi izleyen
yedi giin icinde maddi hata nedeniyle itiraz edebilirsin. itiraz, ilgili yénetim kuruluna sunulmak Uzere
yuksekokul midurlagiine dilekce verilerek yapilir. Stiresinden sonra yaplilan itirazlar kabul edilmez. Bu ylizden
sinavlardan sonra notlarini takip etmeyi sakin unutma.

Ders Gegcme

Her dersin; 6lgme degerlendirme yéntemi ve ders plani kapsamindaki ¢alismalarin ders basarisinin 6l¢ciimiinde
etki orani ders mifredatinda belirtilir ve dersin 6gretim elemani tarafindan akademik yariyil basinda duyurulur.

Ara sinavlarin basari notuna katkisi %40, yariyil sonu sinavinin katkisi ise %60’tir. Ancak belirtilen bu oranlar
sabit kalmak kosulu ile kisa siireli sinav, 6dev, proje ¢alismalarinin ve derse devam durumunun katkilari dersin
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ogretim elemani tarafindan belirlenir ve yariyil basinda duyurulur. Ortalamasi CC ve lizerinde olan derslerinden
gecmis sayilirsin.

Yariyil veya yilsonu sinavlari sonucunda, bulundugu giiz veya bahar yariyili derslerinden FZ, FF, FD notlarini
alarak, bu derslerden basarisiz olan 6grencilerin genel not ortalamalarina bakilmaksizin, bir sonraki yil dersin
acildigr yariyilda, 6ncelikle basarisiz olduklari dersleri yeniden alirlar.

Ogrenciler DD ve DC notu aldiklari derslerden bu Yénetmeligin ilgili hitkiimlerince basaril kabul edilmis olsalar
dahi not ortalamalarini ylikseltmek amaciyla s6z konusu dersleri tekrar alabilir. Bu durumda 6grencinin almis
oldugu en yiksek not basari notu olarak kabul edilir.

Not Sistemi

Her yariyil sonunda sinavlarinin agirlikli ortalamalari alinir ve harf notlari atanir. Asagidaki tabloda ortalamanin
karsihigi olan harf notlarini gorebilirsin.

Puan Ders Notu Katsay! Basari Durumu
90-100 AA 4,0 Basarili
85-89 BA 3,5 Basarili
75-84 BB 3,0 Basarili
70-74 CB 2,5 Basarili
60-69 CC 2,0 Basarili
55-59 DC 1,5 Kosullu Basarili
45-54 DD 1,0 Kosullu Basarili
40-44 FD 0,5 Basarisiz
00-39 FF 0,0 Basarisiz

0 FZ 0,0 Devamsiz

Dersten basarili olmak icin ara sinav ve yariyil sonu agirlikli not ortalaman 60/100 (CC) olmalidir.

Ara sinav ve yariyil sonu agirlikli not ortalamasi 45/100 puanin altinda kaldiginda (FF/FD) dersten basarisiz
olmus sayilir ve dersi tekrarlarsin.

45-60/100 puan alarak (DD/DC) dersten Kosullu Basarili sayilirsin. 4. Dénem sonunda AGNO (Agirlikli genel not
ortalamasi) puanin 2.0 altinda olursa KB derslerinden bazilarini tekrar etmen gerekebilir. Konu ile ilgili yil
icerisinde akademik danismanin gerekli bilgilendirmeleri yapilacaktir.

Dénem sonunda agirlikli ortalaman genel basari oraninin altina distiikce alabilecegin dénemlik ders AKTS’si de
diser. Bir yariyilda alabilecegin maksimum AKTS kredisi 45’tir. Not ortalaman 2’nin altina distiglinde ise bir
yariyilda alabilecegin maksimum AKTS kredisi 34’e diser.

Staj Uygulamasi

Staj, egitim hayati boyunca edinilen teorik bilgileri uygulamaya dékme imkanini saglayan, is hayatina ilk adimin
atildig1 hazirlik donemidir.

Kariyer planlamasinin da ilk duragi olan staj donemi; kariyer yapmak icin segilen sektéri tanima olanagi
vermektedir.
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Mezun olabilmen icin staj uygulamani tamamlaman ve yapilan staj calismani (30 is giini), Staj Uygulamasi
Degerlendirme Komisyonuna sunman gerekmektedir. Tim derslerini basardigin halde zorunlu staj
uygulamasini tamamlamamis isen, staj uygulamasini tamamlayincaya kadar mezun olamazsin. Bu siirecte sana
akademik danismanin, 6grenci isleri ve mali isler birimleri yardimci olacaklardir.

Staj uygulamasini kendi buldugun kurum ve kuruluslarda alaninla ilgili olmasi kosuluyla yapabilirsin. Staj yeri
bulamazsan Akademik Danismanin seni Kariyer Merkezine yonlendirir. Gerekli gortildigi takdirde staj yerleri
MYO Staj Egitim ve Uygulama Kurulu tarafindan da tespit edilebilir. Ayrica kendi alaninda ¢alisan bir 6grenci
isen her egitim 6gretim yili basinda ilan edilen muafiyet basvuru donemlerinde ¢alismalarini belgeleyerek staj
muafiyeti kazanabilirsin.

Staj yaparken staj yapilan is yerinin yasal ¢alisma kosullari ile diger disiplin ve is giivenligine iliskin kurallara
uymak zorundasin. izinsiz ve mazeretsiz 2 (iki) giin Ust {ste ya da staj siiresinin %10’undan fazla devamsizlik
yapman durumunda stajin eksik kabul edilir ya da kabul edilmeyebilir. Staj devam durumu ile ilgili ayrintil
bilgiyi Staj Uygulama Y6nergesinde bulabilirsin.

Staj suiresince yaptigin calismalari, cektigin fotograflari vb. staj dosyana diizenli olarak isleyerek her sayfayi staj
yerindeki yetkili kisiye kase ve imzasi ile onaylatman gerekmektedir. Stajin bitiminden sonraki ilk sunum
tarihinde dosyani teslim eder ve program 6gretim elemanlarindan olusan Staj Uygulamasi Degerlendirme
Komisyonu 6nlinde sozlii olarak sunarsin.

Kayit Dondurma

Ogrencilerin kaydi Miitevelli Heyet tarafindan belirlenen 6gretim ticretini 6demek kosuluyla ve hakli-gecerli
nedenlerle, Yonetim Kurulu'nun karari ile dondurulabilir. Kaydi dondurulan 6grenci, egitim-0gretim
faaliyetlerine katilamaz ve sinavlara giremez. Kayit dondurma isteklerinin dénem basinda ve egitim-6gretime
baslama tarihinden itibaren (¢ hafta icinde yapilmasi gerekir. Bu siireden sonra kayit dondurma basvurusu
kabul edilmez.

Kaydi dondurulan 6grenciler, egitim-6gretim faaliyetlerine katilamaz ve o dénemdeki ara sinav ve yariyil sonu
sinavlarina giremez. Kayit dondurma basvurularinin akademik takvimde belirtilen sirelerde yapilmasi gerekir.

Mezuniyet Sartlari

Mezun olabilmen igin en az 120 AKTS kredi yUkindeki derslerini ve stajini basari ile tamamlamis olmalisin ve
genel not ortalaman en az 2,00 olmalidir. Tim derslerini tamamladiktan sonra genel not ortalaman 2.00’nin
Uzerinde ise DC ve DD olan sorumlu basarili derslerin basarili kabul edilir ve mezun olabilirsin. 2.00 ortalamayi
saglayamadiysan DD ve DC olan derslerinden yeterli sayida tekrar etmek ya da not yikseltme sinavlarina
girmek zorunda kalabilirsin bunun icin Akademik Danismanindan gerekli yonlendirmeyi alabilirsin.

Azami Ogrencilik Stresi

TUm Onlisans programlari icin azami 6grencilik stiresi 8 yariyildir. 8 yariyll sonunda azami 6grencilik streni
doldurur ve 6grencilik haklarindan faydalanamazsin.

ATASEHIR ADIGUZEL MESLEK YUKSEKOKULU

. . ] Page | 18
Ogrenci El Kitab1 2025-2026



ATASEHIR

TAEPLE!(;[%K[SJEKZUEJLIII
Gerekli Belgeler

Yiiksekokulumuzun web sayfasinda bulunan Ogrenci Formlari alaninda basvurularinda kullanman gereken
dilekce formatlarini bulabilirsin. Bagvurularinda mutlaka bu formatlari kullanmali, uzaktan yapacagin dilekce
gonderimlerini 6grenci mailin Gzerinden yapmalisin.

Sik¢a Sorulan Diger Konular

e Ogrenci Kimligim Kayboldu/tahrip oldu nasil yenileyebilirim?
Mali isleri Birimine dilekge ile basvurarak, yeni 6grenci kimlik kartinizi ¢ikartabilirsiniz.
e Birinci sinifta kaldigim dersler igin, ikinci sinifta ek bir licret 6diiyor muyum?

Hayir, ek bir tGcret 6denmiyor. Bununla birlikte not ortalamanizin durumuna gére alabileceginiz azami AKTS
kredisi degiseceginden alttan aldiginiz dersleri tamamladiktan sonra 2. Siniftan almaniz gereken bazi dersleri
alamayabilirsiniz. Akademik Danismaninizdan konu hakkinda detayl bilgi alabilirsiniz.

e Onur / Yiiksek Onur belgesini kimler almaya hak kazanir?

Ogrenimleri siiresince disiplin cezasi almamis ve not ortalamasi 3,50-4,00 arasinda olan 6grenciler “yiiksek
onur 6grencisi”, not ortalamasi 3,00-3,49 arasinda olan 6grenciler “onur 6grencisi” olarak kabul edilir ve bu
ogrenciler icin mezuniyetlerini takiben yliksek onur ya da onur belgesi diizenlenir.

e Yaz okulu kapsaminda bagka iiniversiteden ders alabilir miyim?

Meslek Yiksekokulumuzda agilmamak ve Bolim Baskanligi ile MidurlGgiin uygun goérmesi sartiyla baska
Universitelerden de dersler alinabilir.

e Mezun olabilmek igin tim derslerimi tamamladim ama staj uygulamam devam ediyor, mezun
olabilir miyim?

Bir 6grencinin kayith oldugu programdan mezun olabilmesi icin ilgili programin ders ve diger yukiumlaltklerini
basari ile tamamlamis olmasi ve genel not ortalamasinin en az 2,00 olmasi ve 120 AKTS’lik ders almasi gerekir.

Tum yukdmluliklerinizi tamamlamadan mezuniyet islemleriniz baslamaz.

Ogrenci tim derslerini basardigi halde zorunlu staj uygulamasini tamamlamamis ise, staj uygulamasini
tamamlayincaya kadar mezun olamaz. Bu durumda olan 6grenci her kayit dénemi igin kayitlarini yenilemek
zorundadir.

e Mezun oldum, gegici mezuniyet belgemi/diplomami ne zaman alabilirim?

Kayith oldugunuz Yiiksekokul Yénetim Kurulu karari ile mezuniyetinizin onaylanmasi sonrasinda diplomaniz
hazirlanana kadar ilgili /ylksekokulunuz sekreterliginden gecici mezuniyet belgenizi alabilirsiniz. Diplomaniz en
gec g ay icinde hazir olacaktir. Diplomanizi teslim alirken mutlaka gegici mezuniyet belgenizin aslinin teslim
edilmesi gerekmektedir.
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Eger Saglik programlarindan mezun olduysaniz diplomaniz hazirlandiktan sonra tescil islemleri icin il Saglik
Mudurlugi’ne gonderilecektir.

e Gegici mezuniyet belgemi kaybettim ancak diplomami almam gerekiyor. Ne yapmaliyim?

Gecici mezuniyet belgesinin kaybi halinde, gazete ilani ve dilekce ile basvurmaniz kosuluyla, Diplomanizi teslim
alabilirsiniz. Diploma, 6grencinin kendisine veya yasal vekiline imza karsihgi teslim edilir.

o Diplomami kaybettim, ne yapmaliyim?

Diplomanin kaybi halinde, gazete ilani ve dilekge ile basvurulmasi kosuluyla, yeni diploma hazirlanir. Bu
durumda, diploma (izerinde kaginci niisha oldugu belirtilir.

e Meslek Yiiksekokulunuzda Kismi Zamanh Calisan Ogrenci olarak ¢alisma imkani var midir?

Evet, Kismi Zamanli Calisan Ogrenci olarak calismak isteyen dgrencilerimiz kiitiiphane, gibi farkli birimlerde
cahismaktadirlar.
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