Dokiiman No YNG-013
A ISTEGE BAGLI Yaymn Tarihi 10/08/2018
ATIRUZEL YABANCI DiL HAZIRLIK SINIFI Revizyon No 001
e EGITIM-OGRETIM YONERGESI Revizyon Tarihi | 08/11/2019
Sayfa No Sayfal/3
BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg
MADDE 1 — (1) Bu Y6nergenin amaci; Atagehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulu tarafindan yiiriitiilen istege bagl
yabanci dil hazirlik siniflar egitim-6gretimi ve sinavlarinda uygulanacak usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge; Atasehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulu’nda yapilan istege bagli yabanci dil hazirlik
egitim-0gretiminin standartlari, icerigi, seviyesi, ders i¢i ve ders disi ¢alismalar, derse devam, sinavlar, basari
kosullari ile ilgili temel hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14 iincii ve 49 uncu maddeleri, 2923 sayili
Kanunun 3 iincli maddesi ve 23/03/2016 tarih ve 29662 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Yiksekdgretim
Kurumlarinda Yabancit Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara Iliskin
Yonetmelige dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;
a) Hazirhk egitim-6gretimi: Istege bagh yabanci dil hazirlik egitim-6gretimini,
b)Hazirlik smifi: istege bagh yabanci dil hazirlik egitim-6gretimine kayit olan &grencilerden olusan
sinifi/siniflari,
c)Hazirhk Smiflar1 Koordinasyon Birimi: Atasehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulu Hazirlik Simiflart
Koordinasyon Birimini,
¢)Hazirlikk  Siniflar1  Koordinatorii:  Atasehir  Adiglizel Meslek Yiiksekokulu Hazirlik  Smiflart
Koordinatoriind,
d)Miidir: Atasehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulu Miidiiriind,
e)Yiiksekokul: Atagehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulunu,
f)Yiiksekokul Kurulu: Atasehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulu Yiiksekokul Kurulunu,
g)Yiiksekokul Yo6netim Kurulu: Atagehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulu Yo6netim Kurulunu, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim-Ogretim ve Sinavlara Iliskin Esaslar

Kontenjan
MADDE 5 — (1) Yabanci dil hazirlik egitim-6gretiminde en az 20, en fazla 30 6grenci i¢in bir hazirhk sinifi agilir.

Akademik takvim
MADDE 6 - (1) Hazirhk egitimi akademik takvimi her yil Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenen ortak
akademik takvime gore tespit edilir.

Basvuru ve kayit
MADDE 7 — (1) Istege bagli hazirlik siniflar1 igin bagvuru siiresi ve kosullari, yeni égrenci kayit programi ile
birlikte o6grencilere duyurulur. Basvurular Yiiksekokul Kkayit islemleri sirasinda yapilir ve Hazirlik Siiflar
Koordinasyon Birimi tarafindan sonuglandirilir.

(2) Hazirlik simifina kayit yaptiran grenci, kaydini sildiremez. Istisnai durumlarda kayit sildirme talepleri,
egitim-0gretimin bagladigi ilk hafta i¢inde Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

(3) Ogrencilerin devam edecegi kurlar, kayitlar tamamlandiktan sonra genel bir seviye tespit sinavi
yapilarak belirlenir.

Egitim-ogretim siiresi
MADDE 8 — (1) Hazirlik egitim-6gretimi siiresi, en ¢ok bir egitim-ogretim yihdir. Hazirhk egitim- 6gretimi stiresi,
ogrencilerin kayit olduklar1 egitim-6gretim programlarinin 6ngordiigii egitim-ogretim siiresinden sayilmaz.

(2) Hazirlik simfi tekrar edilmez.

Ogretim donemleri ve ders saatleri
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MADDE 9 - (1) Hazirlik egitim-6gretimi, on dort haftalik iki donem olarak yapilir. Dénem basinda yapilan
seviye tespit sinavina gore siniflar olusturulur. Yabanci dil dersleri, olusan siniflarin seviyelerine gore haftada en
az yirmi, en fazla otuz saatten fazla olamaz.

Devam zorunlulugu
MADDE 10 — (1) Hazirlik egitim-6gretiminde derslere devam zorunluluk orant % 80°dir.

(2) En fazla % 20 oraninda derse katilmama mazereti dikkate alinir. Saglik kurumlarindan alinan rapor ya da
diger benzeri belgelere dayali devamsizliklar da % 20 mazeret icerisinde degerlendirilir.

(3) Ogretim elemanlari, her derste dgrencilere yoklama gizelgesine imza attirmak suretiyle derslere devam
edilmesini takip ve kontrol eder. Ogrencilerin derse devam kayitlar1 giinliik olarak o dersin dgretim elemam
tarafindan 6grenci otomasyon programina iglenir.

(4) Devam kosulunu yerine getirmeyen ogrenciler, hazirlik egitimi yilsonu sinavina ve biitiinleme sinavina
giremezler, bu 6grenciler smava girmis olsalar bile aldiklar: not iptal edilir.

Sinavlar
MADDE 11 - (1) Hazirhk egitim-6gretiminde; seviye tespit sinavi, ara sinavlar, kisa sinavlar, hazirhk egitimi
yilsonu sinavi ve biitiinleme sinavi uygulanir. Her sinav yazili, s6zlii ya da yazili ve sozlii olarak yapilabilir. Bu
sinavlarin uygulams sekli Hazirlik Siniflar1 Koordinasyon Birimi tarafindan kararlastirilir.
(2) Seviye tespit sinavi, ara sinavlar ve kisa sinavlar yil i¢i sinavlaridir.
a) Seviye tespit sinavi; 6gretim yih basinda ilk kez egitime alinan 6grencilere yapilir ve 6grenciler bu sinav
sonucunda yabanci dil bilgisi seviyelerine gore simiflara yerlestirilir. Smiflar; A1 (Baglangig), A2 (Orta
Oncesi), B1 (Orta) ve B2 (Orta Ustii) diizeylerden olusur.
b) Ara sinavlar; her yariyilda en az iki defa yapilir ve ara sinavlarin hazirhk simifi basari notuna etkisi
%30’dur. Bu sinavlardan biri online olarak yapilabilir.
c) Kisa sinavlar; derslerin devam ettigi siire i¢inde konu testleri seklinde habersiz yapilan sinavlardir ve bu
smavlarin basar1 notuna etkisi %20°dir.
(3) Hazirlik egitimi yilsonu sinavi ve biitiinleme sinavi yilsonunda uygulanir.
a) Hazirlik egitimi yilsonu sinavi; bahar yariyili sonunda yapilan genel bir yeterlilik sinavidir. Hazirlik
egitimi yilsonu sinavi, Hazirhk Siniflart Koordinatorti tarafindan olusturulan ortak bir kurul tarafindan
hazirlanir ve basar1 notuna etkisi %50°dir.
b)Biitiinleme sinavi; hazirhk egitimi yilsonu sinavi sonucunda yapilacak degerlendirmede basarisiz olan
ogrenciler igin uygulanir. Biitiinleme sinavi, Hazirlik Simiflari Koordinasyon Birimi tarafindan
belirlenecek tarihte ve giiz yariyih ders kayitlari baglamadan once uygulanarak degerlendirme yapilir.
¢) Hazirlik egitimi yilsonu smnavi ve biitinleme sinavlari; dilbilgisi, okuma-anlama, dinleme-anlama
boliimlerinden olusur.
d)Hazirlik egitimi yilsonu sinavi ve biitiinleme siavi sonuglari, sinavdan sonra en geg ii¢ isglinii i¢inde ilan
edilir.
(4) Hakli ve gecerli bir mazereti nedeniyle sinava girmeyen 6grenciler hakkinda Atasehir Adigiizel Meslek
Yiiksekokulu On Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir. Kisa sinavlar ve yilsonu sinavlar igin
mazeret sinavi agilmaz.

Basar1 notunun hesaplanmasi

MADDE 12 - (1) Basart notu, 6grencinin hazirhk programini basari ile tamamlayip tamamlamadiginin
tespitinde esas alinacak nottur. Basar1 notu; 6grencinin iki yariyil iginde ara sinavlarda aldigi notlarin ortalamasinin
%30°u, kisa sinavlardan aldig:r notlarin ortalamasimin %20°si ve hazirhk egitimi yilsonu sinavinda aldigi notun
%50’sinin hesaplanmasi ile belirlenir. Basarisiz olan 6grenciler i¢in hazirlik egitimi yilsonu sinavinda aldigi not
yerine, biitinleme sinavinda aldigr notun %50’si degerlendirmeye ahmnir. Basar1 notunun en az CC olmasi
gerekir. Degerlendirme, bagil degerlendirme sistemine bagli degildir. Notun harf notuna doniistiiriilmesi asagidaki
tabloya gore yapilhr:

Sinav sonucuna itiraz

MADDE 13 - (1) Ogrenciler tarafindan sinav sonuglarma yapilacak itirazlar ve bu itirazlarin
degerlendirilmesinde, Atasehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulu On Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi hiikiimleri
uygulanir. S6zlii olarak yapilan sinavlarin sonuglarina itiraz edilemez.

Ogrenim iicreti
MADDE 14 - (1) Hazirlik egitim-6gretiminde o6grencilerden, Miitevelli Heyet tarafindan belirlenen miktarda
O0grenim ticreti alinir.

Basarih 6grenciler
MADDE 15 - (1) Hazirlk sinifin1 bagari ile tamamlayan 6grencilere Atasehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulu
Miidirliigiince basar1 belgesi verilir. Basar1 belgesinde 6grencinin; adi-soyadi, boliimii, programi, 6grenimini
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gordiigli yabanci dil, basarili olunan dil diizeyi ve notu yer alir.
(2) Hazirhk Simuflart Koordinasyon Birimi, her egitim-6gretim yili sonunda, basarili dgrencilerin not
durumlarini da igeren bir listesini Ogrenci Isleri Birimine iletilir.

Basarisiz 6grenciler
MADDE 16 — (1) Hazirlik sinifinda basarisiz olan 6grencilere katilim belgesi verilir.

Yabanci dil hazirhk sinifi yaz 6gretimi
MADDE 17 — (1) Yabanct dil hazirlik sinifinda yaz dgretimi, yogunlastirilmis bir program seklinde uygulanir.

(2) Yaz dgretimi, yillik egitim-6gretim ticreti disinda ayrica iicrete tabidir. Yaz &gretimi iicreti Miitevelli
Heyeti tarafindan belirlenir.

(3) Yabanci dil hazirlik smifi yaz 6gretimi, hafta i¢i ve sonu sinavlariyla birlikte 160 ders saatinden ve 7
haftadan az olamaz.

Egitim-6gretime iliskin diger esaslar
MADDE 18 - (1) Egitim-6gretim, disiplin ve diger konulara ait islemler Atasehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulu
Miidirligi tarafindan karara baglanir ve yuritilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 19 — (1) Bu Ydonergede hiikiim bulunmayan hallerde; 23/03/2016 tarihli ve 29662 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda
Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik, Atasehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulu On Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ve Yiiksekogretim Kurulu, Universitelerarast Kurul, Yiiksekokul
Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 20 - (1) Bu Yonerge, Miitevelli Heyet tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yiiriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 21 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Atagehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiriitiir.



